[bookmark: _GoBack]中央研究院補助國內學會出席國際學術會議處理要點
	         83年8月4日第2次院務會議通過
                                                                                          88年10月21日第5次院務會議修正
                                                                                          104年3月19日第2次院務會議修正
                                                                           
一、宗旨：中央研究院(以下簡稱本院)為有效執行補助國內學會出席國際會議經費，並維護我國在國際       科學組織之會籍及權益，特訂定本處理要點。

二、補助之學會：
得依本要點向本院申請補助出席國際學術會議之學會如下：
    （一）國際科學理事會(ICSU)轄下各科學聯合會及組織(Scientific Unions、Interdisciplinary Bodies、  Scientific Associates)對應之國內學會。
（二）本院支持之學會（詳附件）。
（三）科技部、教育部或其他政府單位編列預算委託本院協助辦理補助之國內學會。

三、補助出席之會議性質、名額與申請人資格：
（一）符合本要點第二點第一款及第二款規定之學會，為參加所屬科學聯合會或組織之會員大會     (General Assembly)或重要行政會議或區域性國際組織之會員大會(General Assembly)或重要行政會議，得依本要點向本院申請經費補助。
（二）每一學會每年以補助二人為限。
    （三）學會申請之受補助出席者，以下列順序為原則：
　      1. 理事長或主任委員。
　      2. 副理事長或副主任委員。
　      3. 秘書長或執行秘書。
　      4. 理事、監事、委員。
（四）若非為學會理事長或主任委員出席者，請檢附學會相關遴選推薦會議紀錄，以茲證明。

四、申請程序及應備文件：
    申請時應由遴薦學會檢附申請書表（格式如附表一、二、三）連同大會正式邀請函、詳細議程等資料，於會議前一個月函送本院辦理申請。

五、補助出席費用標準：
    依照行政院訂定之「國外出差旅費報支要點」，支給交通費、生活費及相關行政、手續費。

六、提送會後報告及經費請領程序：
申請人應於返國後十五日內提交申請人簽名之會後概況簡表、會後報告書（格式如附表四、五）紙本及電子檔各乙份；另檢附國外出差旅費報告表及支出原始憑證黏存單，由遴薦學會函送本院。會後報告經本院審核通過後，始得辦理經費核銷。

七、會後報告撰寫及處理原則：
    （一）報告之內容不應以蒐集會議資料為主體，應敘明大會議題、討論內容、選舉結果、個人與會經驗、以及建議下次開會前應如何準備，以便積極參與國際組織之核心運作等，並蒐集國際獎項徵求提名之資訊，俾主動推薦合適人選參與競爭，字數應不少於一千字。如為組團之會後報告，得由代表一人撰寫總報告函送本院。
   （二）申請人會後報告及攜回之重要資料、文件，應由申請人另提交遴薦學會酌參，以利學會參與國際組織經驗之傳承。

八、科技部、教育部或其他政府單位編列預算委託本院協助辦理補助之國內學會，其申請程序、補助費用標準、經費核銷及會後報告之撰寫等相關事宜，除本院與委託之政府單位另有約定外，依本要點辦理。

九、本要點經院務會議通過，並經院長核定後實施。


1. 「中央研究院補助國內學會出席國際學術會議」申請書(附表一)
2. 「中央研究院補助國內學會出席國際學術會議」個人資料表(附表二)
3. 「中央研究院補助國內學會出席國際學術會議」費用申請預算表(附表三)
4. 「中央研究院補助國內學會出席國際學術會議」會後概況簡表(附表四)
5. 會後報告書(附表五)
6. 國外出差旅費報告表
7. 收入（支出）憑證黏存單




































附件：
（一）非屬ICSU轄下學會，惟仍接受本院支持參與其他國際組織之國內學會：

	　
	國際組織(均非ICSU轄下)
	國內學會(有對應ICSU)

	1
	Federation of Asian Chemical societies (FACS)亞洲化學聯盟
	中國化學會

	2
	Asian Federation for Medical Chemistry（AFMC）亞洲醫藥化學聯盟
	中國化學會

	3
	Association Of Asia Pacific Physical Societies (AAPPS)亞太物理學聯合會
	中華民國物理學會

	4
	Federation of the Asian and Oceanian Physiological Societies (FAOPS) 亞太生理學會聯盟
	中國生理學會

	5
	Asia Federation of Toxicology Societies (ASIATOX)亞洲毒物學聯合會
	國際毒物學聯合會中華民國委員會

	6
	Asia Crystallographic Association (AsCA)亞洲結晶學會
	國際結晶學聯合會中華民國委員會

	7
	Pacific Institutes of Marine Science (PIMS)太平洋海洋研究機構協會
	中研院生物多樣性研究中心

	8
	Global Biodiversity Information Facility (GBIF)全球生物多樣性資訊機構
	全球生物多樣性資訊機構中華民國委員

	9
	Asian Biophysics Association (ABA)
亞洲生物物理學會 
	中華民國生物物理學會

	10
	Association of Asian Social Science Research Council (AASSREC)亞洲社會科學論壇協會
	中央研究院

	11
	The Global Network of Science Academies(IAP) 全球科學院網絡
	中央研究院

	12
	Global Young Academy (GYA)全球青年學會
	中央研究院

	13
	International Human Right Network國際人權網絡
	中央研究院

	14
	A-IMBN Research News亞太國際分子生物網絡新聞網站
	中央研究院

	15
	Asia Pacific Center for Theoretical Physics (APCTP)亞太理論物理中心
	中央研究院

	16
	The South East Asian LOOP of BioNET-INTERNATIONAL (ASEANET) 國際生物分類學資訊網東南亞網圈
	中央研究院





（二）國內學會及對應之國際組織皆與ICSU無關，但接受本院支持者： 
	
	國際組織(與ICSU無關)
	國內學會(未有對應ICSU)

	1
	International Union of Biochemistry and Molecular Biology (IUBMB)世界生物化學暨分子生物學會聯盟
*自2014年起退出ICSU
	台灣生物化學及分子生物學學會

	2
	Federation of Asian and Oceanian Biochemists and Molecular Biologists (FAOBMB)亞太生化暨分子生物聯盟
	台灣生物化學及分子生物學學會

	3
	Asian-Pacific Organization for Cell Biology (APOCB)
亞太細胞生物學會
	中華民國細胞及分子生物學學會

	4
	International Federation for Medical and Biological Engineering (IFMBE)
國際醫學與生物工程聯盟
	中華民國生物醫學工程學會

	5
	World Federation of Engineering Organization (WFEO)
世界工程組織聯盟
	社團法人中國工程師學會

	6
	World Council of Anthropological Associations (WCAA)
世界人類學會協會
	台灣人類學與民族學學會

	7
	國際環境科學委員會(SCOPE)
	國際環境科學委員會中華民國委員會

	8
	The International Lithosphere Program (ILP)國際地球岩圈研究會委員會
	國際地球岩圈研究委員會中華民國委員會


(三) ICSU轄下Global Environment Change Programmes，將於2015年底合併為ICSU Future Earth 新計畫:
	　
	國際組織
	國內學會

	1
	國際地圈生物圈計畫(IGBP)
	國際地圈生物圈計畫科學委員會中華民國委員會

	2
	國際多樣性生物計畫(DIVERSITAS)
*2014.12已結束
	國際多樣性生物計畫中華民國委員會

	3
	國際全球變遷人文社會計畫科學委員會(IHDP)
	本院社會所

	4
	世界氣候研究計畫(WCRP)
	中央研究院




（附表一）
「中央研究院補助國內學會出席國際學術會議」申請書
APPLICATION FOR ACADEMIA SINICA’S FINANCIAL SUPPORT FOR DOMESTIC SOCIETIES/COMMITTEES TO ATTEND INTERNATIONAL CONFERENCES
                                                   填表日期：
                                                                                         Date of Application：
	申 請 人 姓 名
Name of Applicant 
	中文：
Chinese
	外文：
Foreign














	學 會 及 職 稱
Society/Committee & Position
	

	會  議  名  稱
Title of Conference
	中文：
Chinese

	
	英文：
English

	會  議  時  間
Date of Conference
	 自       年      月      日至       年      月      日
From             Yr.            Mon.          Day to             Yr.           Mon.          Day

	會議主辦機構
Conference Sponsor(s)
	

	地點(國、城市)
Location（City & Country）
	

	申請人所代表之我國學術學會及職務
Society/Committee Represented by Applicant in Taiwan and Position
	

	申請人所代表之國際學術學會及職務
International Society/Committee Represented by Applicant and Position Position(s)
	

	涉及我與會之重要性
Importance Affects Our
Membership/Title/
Voting Rights/Position
	□會籍 Membership   □名稱 Title   □權利 Voting Rights    □地位 Position
請說明 Remarks： 

	中華人民共和國有無會籍
Membership Held by PRC
	□有Yes    □無 No 

	請敘明上述會議之性質及重要性(如涉及會籍、權益、職務選舉、國際獎項提名事項等)、會議與ICSU之關係、派員出席該會議之必要性。
Please comment on（i）nature and importance of conference (whether it affects membership, voting rights, nomination of international scientific awards etc.)；（ii）relationship of conference to ICSU（International Council for Sciences）；and（iii）the need of having a representative of your society/committee at this conference. 












（附表二）
「中央研究院補助國內學會出席國際學術會議」個人資料表
APPLICATION FOR ACADEMIA SINICA’S FINANCIAL SUPPORT FOR DOMESTIC SOCIETIES/COMMITTEES TO ATTEND INTERNATIONAL CONFERENCES
	PERSONAL DATA	
一、基本資料                          填表日期：
       Basic Information                                                               Date of Application：
	身 分 證 統 一 編 號
Resident ID Number
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	中文姓名
Name in Chinese
	
	外文姓名
Foreign Name
	

	國  籍
Nationality
	
	性別
Sex
	· 男  □女
M         F
	出生日期
Date of Birth
	    年    月    日
      Year       Mon.       Day

	住宅地址
Home Address
	
	電話
Telephone
	

	服務單位
Affiliation
	
	電話
Telephone
	

	電子郵件
E-mail
	
	傳真
FAX
	


二、主要學歷 
       Principal Education
	畢 業 學 校
School of Matriculation
	國  別
Country
	科 系 所 或 主 修 學 門
Major or Specialties
	學  位
Degree(s)
	起  訖  年  月
Start and Finish Dates

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


三、現職及與專長相關之經歷（按時間先後順序由最近經歷開始填起）
       Present Position and Relationship to Professional Specialties （list in reverse chronological order）
	服  務  機  關
Organization
	服  務  單  位
Department/Institute
	職  稱
Position
	起   訖   年   月
Start and Finish Dates

	現職：
Present Position
	
	
	

	
	
	
	

	經歷：
Experience
	
	
	

	
	
	
	


四、專長學科Academic Specialties
	1.
	2.
	3.



五、學術著作目錄（若篇幅不足，請另附A4紙張橫式繕打並編上頁數及姓名）
     Research Publications（use additional A4 blank pages if needed, and provide name and page numbers）

（附表三）
「中央研究院補助國內學會出席國際學術會議」費用申請預算表
APPLICATION FOR ACADEMIA SINICA’S FINANCIAL SUPPORT FOR DOMESTIC SOCIETIES/COMMITTEES TO ATTEND INTERNATIONAL CONFERENCES
ESTIMATE OF TRAVEL SUPPORT REQUESTED

	學 會 名 稱
Society or Committee
	姓  名
Name
	會   議   名   稱
Title of Conference
	地    點
Location
	會    期
Date of Conference

	
	
	


	
	



	科      目
Travel Expenses
	預    算
Estimate 
	金    額
Amount
	說  明
Remarks

	項   目
Item
	名        稱
Expenditure
	外 幣 金 額
Foreign Currency
	新台幣金額
New Taiwan Dollars
	

	1
	
	交   通   費
Transportation
	
	
	

	
	（1）
	機   票   款
Air Fare
	
	
	補助台灣至會議地點最直接航程之本國籍班機往返機票

	2
	
	生   活   費
Per Diem
	
	
	

	3
	
	
行政、手續費
General Expenses
	
	
	依「國外出差旅費報支要點」以單據報銷
Follow “Directions for the Overseas Travel Allowance Disbursement” and Submit Receipts 

	
	（1）
	手   續   費
Passport & Visa(s) 
Application Fees
	
	
	

	
	（2）
	保   險   費
Travel Insurance
	
	
	

	
	（3）
	註   冊   費
Registration Fee
	
	
	


1. 外  幣               元（匯率1：    ）  折合新台幣              元
     Foreign Currency                          （Exchange Rate）             New Taiwan Dollars
合計：
 Subtotal
2. 新台幣                   元。
     NT$
總計：新台幣                   元。
 Total      NT$
· 出國當事人請於返國後十五日內向本院辦理補助款核銷手續。
    Conferees traveling abroad should submit travel reports within 15 days of completion of trips.
（附表四）
「中央研究院補助國內學會出席國際學術會議」會後概況簡表
A CONCISE REPORT OF DOMESTIC SOCIETIES/COMMITTEES FOR ATTENDING 
INTERNATIONAL CONFERENCES SUPPORTED BY ACADEMIA SINICA

	學會名稱
Society or Committee
	

	出席者姓名
Name of Attendee
	

	服務單位及職稱
Affiliation & Position
	

	會議名稱
Title of Conference
	中文：
Chinese

	
	英文：
English

	日   期
Date of Conference
	
	地  點
Location
	

	國際組織
International Organization
	
名稱
Name
	中文     Chinese
	

	
	
	英文
English
	

	
	與我
關係
Relationship
	· 國家會員 National Member  □團體會員 Delegation 
□個人會員Individual Member  □贊助會員 Honorary Member 
□觀察員 Observer □其它 Other

	主辦單位及國家
Local Organizer 
	

	會議重點及成果說明
Major Events and Contributions 

(請以中文撰寫，字數應不少於300字，若學會派多位代表與會，應以出席代表團之名義撰寫此一說明，內容應包含我國會籍、權益及大會職位選任及國際獎項徵求提名之資訊等事項，並於會後提交學會內部會議討論處理)

	













· 本表請附於會後報告前頁。（Please attach this form to your report.）
填表人簽章 signature                         填表人電話Tel：
填表日期 Date：   

（附表五）
會後報告書
*本報告書之內容應敘明大會議題、討論內容、選舉結果、個人與會經驗、以及建議下次開會前應如何準備，以便積極參與國際組織之核心運作等；並蒐集國際獎項徵求提名之資訊，俾主動推薦合適人選參與競爭，字數應不少於一千字。



中央研究院國外出差旅費報告表
第　　頁共　　頁
	姓名
	
	學 會名 稱
	
	職稱
	

	出差事由
	

	中華民國　　　年　　月　　日共計　　日附單據　　張

	月
	
	總計(NT$)

	日
	
	

	起訖地點
	
	

	工作記要
	
	

	交通費
	飛機
	
	

	
	船舶
	
	

	
	長途大眾
陸運工具
	
	

	生活費(US$)
	
	

	辦公費
	手續費
	
	

	
	保險費
	
	

	
	行政費
	
	

	依第九點扣除項目金額
	
	

	總　計
	
	

	單據號數
	
	

	備　註
	
	

	出差人
（簽名或蓋章）
	
	
	
	







﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉裝﹉﹉訂﹉﹉線﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉﹉
中央研究院
收入（支出）憑證黏存單
	憑 證 編 號
	預   算   科   目
	金     額
	用 途 說 明

	



	業  務  計  畫
	用途別
	千
	百
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	經  辦  人
	財 物 登 記
	經辦單位主管
	主  計  室
	機 關 首 長 或
授 權 代 簽 人

	
	
	

	


	



	驗 收 或 證 明 人
	出 納 單 位
	
	
	

	
	（列入所得時加會）

	
	
	


（憑       證       黏       貼       線）


說明事項：
1.相同業務計畫及用途別科目之原始憑證（發票或收據）應黏貼於同一張黏存單。
2.發票或收據之黏貼順序請置中、由上往下逐張黏貼。

















